Erschlieungsrichtlinie des Landeskirchlichen Archivs der Evangelisch-Lutherischen Kirche
in Norddeutschland

Anlage 2: Arbeitsprotokoll

Arbeitsprotokoll

Allgemeine Angaben zur Erschlielung
Beginn der Bearbeitung
(Vorlaufiger) Abschluss
Frihere archivische Bearbeitung
Benutzte Richtlinien
Provenienz
Festgestellte Vorprovenienzen
Gesamtumfang
Bearbeiteter Umfang
Zugangs-/Ablieferungsnummern
Vollstandigkeit der Ablieferungen/weitere oder andere Ablieferungen
Registratur- und Aktenplanverhéltnisse
Besonderheiten des Bestandes
Literatur zum Bestand
Informationen zur Bestandsgeschichte

Informationen zur Behdrdengeschichte

Genaue Angaben zur Verzeichnung
Struktur des Schriftgutes (Amtsbucher, Karten, Plane, Fotos, Akten)
Schéaden am Schriftgut
Verlauf der Bearbeitung und Dokumentation der Verzeichnung
Dokumentation der Ordnungsschritte

Kassation (-svorschlage)



